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TITLE

WEB SISTEM MANAJEMEN SURAT MENYURAT

INTERNSHIP

ORGANIZATION/CORPORATION

PUSKOM STAIMA AL HIKAM MALANG

yang ada di

Reszepsionis

Proses Dispostsi Surat

PRODUCT DESCRIPTIONS

Halaman Dispostst Surat
Masuk Proses Input Surat Keluar

PENGERTIAN

Halaman daftar Surat Keluar

Sistem Manajemen Surat Menyurat STAIMA AI-HIKAM MALANG, platform yang digunakan
dalam sistem ini adalah berbasis website. Sebagai sarana manajemen surat masuk & keluar

Sekolah Tinggi Agama Islam Ma’had Aly Al-Hikam Malang. Target user dari

Disposisi surat

Manajemen surat masuk & keluar

Laporan surat masuk / keluar
Pencarian surat masuk/keluar

Alur

FITUR
Staff

* Disposisi Surat

aplikasiini adalah resepsionis STAIMA dan juga ketua STAIMA serta para Staff Dosen.

* Laporansurat masuk/keluar

e Pencariansurat

* Disposisi Surat

masuk/keluar

Resepsionis login kemudian untuk masuk terdapat halaman daftar surat masuk yang
terdapat fitur dengan aksi lihat, ubah, ubah surat , disposisi, dan hapus, untuk melakukan
disposisi surat pilih nama unit dan namapegawainya kemudian surat akan sampai ke akun
pegawai. Untuk menu surat keluar terdapat fitur aksi tambah surat, ubah, ubahsurat, hapus
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